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PROCESOS SELECTIVOS DE ESTABILIZACIÓN Y ORDINARIO 2022 

FORMULARIO DE PETICIÓN DE PLAZAS 
 

 

Para presentar el formulario de PETICIÓN DE PLAZAS en el marco del proceso 

selectivo de estabilización del empleo CONCURSO DE MÉRITOS:  
 

1. Acceda al FORMULARIO habilitado para presentar la petición de plazas, a través de la Sede electrónica 

del Gobierno de Canarias:   

 

ENLACE: https://sede.gobiernodecanarias.org/sede/procedimientos_servicios/tramites/6771 

 

 
Ejemplo de acceso al formulario 

 

2. Seleccione el sistema de identificación y firma que desea utilizar. Recomendamos hacerlo con 

Certificado digital. El sistema de Acceso con Clave únicamente es válido si se dispone de un sistema de 

nivel de seguridad superior. El sistema Clave pin no tiene nivel de seguridad superior y por tanto, no 

es suficiente. En el ejemplo seleccionaremos Certificado Digital: 

https://sede.gobiernodecanarias.org/sede/procedimientos_servicios/tramites/6771
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3. Valide el medio de identificación elegido: 

 
4. Entre en el Formulario pulsando el botón “Iniciar”: 

 

 
Ejemplo de acceso al formulario 

 

5. Cumplimente los campos que se requieren. El campo del correo electrónico es indispensable que se 

rellene a efectos de notificaciones y requerimiento del CUESTIONARIO MÉDICO:  
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Ejemplo de campos a rellenar en el formulario 

 
IMPORTANTE RELLENAR CORRECTAMENTE EL CAMPO DE LA DIRECCIÓN DE CORREO. 

 

6. Elija la categoría profesional por la que participa en el primer selector:  

 

 
 

Ejemplo de elección de categoría en el selector 
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7. A continuación, se mostrará la lista de plazas disponibles para la categoría que elija. Seleccione en el 

ícono de acciones y asigne a cada plaza un número según su orden de preferencia, sin omitir ni 

repetir ningún número. Si quiere renunciar a una plaza o varias debe elegir en el selector la palabra 

“renuncia”. 

 

Recuerde: si utiliza la opción "renuncia", igualmente debe asignar números consecutivos al resto de 

las plazas, sin saltarse ninguno. 

 
Paso 1: Elegir “acciones” 

 
 

Ejemplo de plazas a elegir 

 

 

 

Paso 2: Completar el “orden” en cada plaza ofertada 

 

 
 

Ejemplo de numeración de plazas 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

- 5 - 
 

Paso 3: Comprobación visual de que todas las plazas tienen un “ORDEN”  de preferencia:  

 

 
 

Ejemplo de plazas numeradas 

 

8. Si desea solicitar la adjudicación directa de la plaza que ocupa con carácter temporal a la fecha de 

publicación de la resolución de petición de plazas, debe marcar expresamente esta opción. Tenga en 

cuenta que esta opción está vinculada a la primera plaza que indique en su orden de preferencia. 

 

 

 
 

Ejemplo de solicitud de adjudicación directa 

 

 

9. Si desea autorizar a la administración para consultar sus datos académicos, informes sobre capacidad 

funcional y demás verificaciones necesarias para acreditar los requisitos de acceso, no debe oponerse 

a dicha consulta. Por tanto, NO marque las casillas que indican oposición, si esta es su voluntad. 
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Ejemplo de NO oposición (se recomienda NO marcar las casillas) 

 

10. Una vez haya completado el formulario, seleccione el botón “Guardar y validar” para continuar con el 

proceso de presentación.  

 

Si desea guardar la información para continuar más adelante, elija la opción “Guardar borrador”. Podrá 

recuperar y editar su borrador en cualquier momento, siempre que el plazo de presentación continúe 

abierto. Luego deberá completar la presentación según se indica en los siguientes puntos de esta guía. 

 
Ejemplo de Guardar y Validar 
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11. Si, tras seleccionar “Guardar y validar”, el formulario contiene errores, se mostrará una ventana 

emergente con una notificación. DEBE REVISAR EL FORMULARIO Y COMPLETAR LOS CAMPOS 

REQUERIDOS COMO OBLIGATORIOS O REVISAR LA TABLA DE PETICIÓN DE PLAZAS Y RESOLVER LA 

INCOHERENCIA QUE SE PLANTEA. 

 

 
Ejemplo de ausencia de datos en el formulario o error en la consignación de datos. 

 

12. Después de “Guardar y validar” el formulario, accederá nuevamente a la sede electrónica, en dónde 

deberá elegir la acción de “firmar”: 

 
13. Puede aportar documentación adicional en el apartado “Documentación”. En principio esta fase no es 

necesario aportar documentación, salvo el propio formulario: 
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14. Debe firmar toda la documentación y pulsar el botón “Continuar”: 

 

 
 

15. Para terminar pulse el botón “Presentar”: 

 

 
Ejemplo de PRESENTACIÓN DEL FORMULARIO 

 

16. El sistema le indicará que el documento ha sido entregado correctamente y podrá obtener un 

justificante de la presentación. Se recomienda que descargue el justificante de presentación, 

marcando la opción de “Ver documento”.   
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Ejemplo de PRESENTACIÓN CORRECTA. 

 

 

17. El Justificante del documento consistirá en una copia firmada del formulario en la que se contendrá en 

la última página un Justificante de registro de entrada electrónico. 

 
Ejemplo de última página de justificante de presentación 

 

 

 

 


